
 

 

 

わたＳＨＩＧＡ輝く国スポ・障スポ大会ＰＲイベント企画・運営等業務 

企画提案書等作成要領 

 

  

（１） 共通事項  

ア 用紙は、日本産業規格Ａ列４番とする（Ａ列３番の用紙による折り込みは差し支えな

い。）。 

イ 使用するフォントは任意とする。  

ウ 参加申込書（様式１）、質問書（様式２）、誓約書（様式３）、法人等の概要（様式４）、

業務履行実績一覧表（様式５）、企画提案書（様式６）、辞退届（様式７）及び価格提案書

（様式８）を除き、提出する書類には商号または名称、代表者氏名、提案事業者を特定で

きる文章やロゴマーク等の表現は使用しないこと。  

エ 各様式への記入事項は提出日時点について記入すること。  

（２） 参加申込書（様式１）   

担当者氏名及び連絡先を記入すること。 

（３） 誓約書（様式３） ※参加申込書とともに提出すること。 

担当者氏名及び連絡先を記入すること。 

（４） 法人等の概要（様式４）  ※参加申込書とともに提出すること。 

ア 参加者を対象として記入すること（協力会社に関する記入はしないこと。）。 

イ ｢主な業務内容｣は、代表的な業務分野を記入すること。  

ウ ｢特記事項」中に、本業務を受託した場合の担当者の氏名及び所属を明示すること。  

（５） 業務履行実績一覧表（様式５） ※参加申込書とともに提出すること。 

ア 平成３１年４月１日から令和６年３月３１日までにおいて、道路の通行規制が伴う、イ

ベント事業の警備計画及び運営業務を受託した実績で、完了しているものについて記入す

ること（記入欄が不足する場合は適宜追加すること。）。 

イ 「受託期間」は、契約締結日から業務完了までの期間を記入すること。 

ウ 記入した業務の受託実績が確認できる書類（契約書及び業務完了報告書の写しなど実

績一覧表の業務名称と発注者が確認できるもの）を添付すること。  

（６） 企画提案書［表紙］（様式６） 

本件に係る業務責任者連絡先を記入すること。提出は１部とする。 

（７） 企画提案書（任意様式）  

「全体提案」、「イベント企画・構成」、「警備・安全対策」、「交通規制対策」を企画提

案書本体とし、仕様書及び実施要領を踏まえ、具体的で明確かつ簡潔に記述すること。

なお、提出は正本１部、副本１３部とする。 

（８） 辞退届（様式７） 

担当者氏名及び連絡先を記入すること。提出する場合は１部とする。 

（９） 価格提案書（様式８） 

ア 本業務実施に要する費用の全てを含むものとする。  

イ 日付は、提出年月日とすること。   

（１０）内訳書（任意様式）  

価格提案書（様式８）と別に、価格提案書に記載の費用内訳を示した内訳書を提出する 

こと。  

 


